gotloog, REGULAMENTO GERAL DE CURSOS

W

N
K /-l 4 DE 2.CICLO DE ESTUDOS DA ESEV
g I

. C\\J:



)

"’.V"‘/‘ Escola Superior de Educagéo de Viseu

o Qo Bducatio g REGULAMENTO GERAL DE CURSOS
j§ /-' Ve DE 2.° CICLO DE ESTUDOS DA ESEV
& Pe

O presente regulamento obteve parecer favoravel em reunido plenaria do Conselho Técnico-
Cientifico de 18 de julho de 2018, e do Conselho Pedagdgico de 19 de julho de 2018, tendo
sido aprovado pelo Presidente da ESEV a 14 de setembro de 2018

O Presidente da ESEV

Jodo Paulo Rodrigues Balula
(Professor Coordenador)



i'p 8

.~ Escola Superior de Educagio de Viseu

Indice

REGULAMENTO GERAL DE CURSOS DE 2.°CICLO DE ESTUDOS DAESEV .......cccccevvininne. 1

REGULAMENTO GERAL DE CURSQOS DE 2.° CICLO DE ESTUDOS DA ESEV .......cccccoeuene 2
PREAMBULDO ...ttt b s bbb e bt e et et re s 5

(07 =] 1 101 @ I OO 6
Natureza e Estrutura dos CUursos de 2.2 CiClO ......cccveieiieiiiieiiesiee e 6
A o T T USSR 6
NAtUreza d0 GraU 0 IMESTIE .......oiieiee ettt stee e e et e ettt e e e sree e neeesraeenneas 6
AN T IR 6
Estrutura e Organizag@o CUFTICUIAE .........ocoi it 6

(07 =] 1 101 @ I 1 OO TOO TR 7
Regime de FUNCIONAMENTO ......oiiiiiiiiec ettt st et e be e sree s sre e s abeeeneas 7
AATTIGO 3.0 bbb n e 7
ATTIGO 4.0 bbbt r e 7
REQGIAS PIOCESSURIS ... .. eivvetiesieetiesttetesseesteesteaseesteesteaseessaesbeessessaesseasaeaseesseaseeaseesseesseeseesseeseaneens 7
AN T I TSRS 7
AACESS0 ..ttt ettt ettt e e h ettt e e bbb et oo e e b b e et e e s oAb bttt e e e R R b et e e e e b b be e e e e e bbe e e e e e antraeae s 7
ATTIZO 6.0, et b bbbttt b e ne s 8
N U Lo O - TU U TSRS 8
AATTIGO 7.0 et b bbbt b bt 8
(0= TaTo [0 Fo (T = RS TPRSTUP PR TRP 8
N T TR TSP P USOPRR 9
JUYi de SElECAD € SEFTAGAD. ... ..ccuviiteecieeitee sttt s e e et e s e st e e te e s e e sreeabeestbeenreeareens 9
ATTIZO 9.0 bbbttt beene s 9
Critérios de SIECA0 € SEIAGAD. ... ...ueiueiieeierieeieeie sttt eee s e st sre e b sneesteereesnee e 9
ATTIZO L0.0. et e e e b e e et e e tr e e be e s e e e nreeatbeenreeaareeas 9
Y R g To ] Eo T g Yot o T USSP 9
AN o T T TSR 10
(04 (=0 1| 2= Lot (o TP P ST UT PRSPPI UPPUROPRURPPS 10
N 1o o PSP 10
Validade da INSCIIGA0 € PFESCIIGAD .....ccveiitieeiiiiiee sttt ettt sttt 10
N 1o o 1 TR P 10
1 SRR 10
ATTIGO L4.0. ettt b e bbbt 10
(OF=] 1] (o= Lok (o I T TSR TP PPUPPRPPRUPN 10

(07X =] 1 01 @ I 1 1 OO 11
(O70To] g0 (<] T Tor= T o [0 I @1 | {0 10RO 11
ATTIGO L15.0. bbbttt a e 11
ATTIGO L16.0. et 13
Gestdo Académica € AAMINISTrALIVA ..........ccooiiiiiiiiic s 13



’v/ Escola Superior de Educagéo de Viseu

CAPITULO IVttt ettt n s n e, 13
Regime de Frequéncia, Avaliacdo e Classificaco Final .............ccccoceviieiie i, 13
ATTIGO 7.0, ettt 13
Regime de FrequéNCia @ AVAlIaCA0 .........c.coiiiiiieiie e 13

CAPITULO V oottt ettt sttt en et en e, 13
ORIENTACAO, APRESENTAGAO E DISCUSSAO DA DISSERTAGCAO/ ....cccvvveiivieeiiiee e 13
TRABALHO DE PROJETO/RELATORIO FINAL DE ESTAGIO ..cvvviiiviiee e 13
ATTIZO L18.0. ettt 13
Orientacao da Dissertacdo/Trabalho de Projeto/ ..o 13
Relatorio FiNal d8 ESTAJIO .......vcviiie ittt ae e 13
ATTIGO L19.0. bbbttt bbb 14
Prorrogaga@o do Prazo 0 ENTIEOA........ccuiiiiieiiiiiiiieee sttt 14
ATTIGO 20.0. bbbttt 14
Suspensdo da Contagem A0S PrazZ0S ..........ccooiiiiiieiiiieiiesie ettt 14
ATTIGO 210, et 15
ReQUETIMENTO JAS PrOVAS .......eciiiieiiiiie ettt be e te e re e sre e s beeanre e 15
F A o[ I PSSP 15
Apresentacdo da Dissertacao/Trabalho de Projeto/Relatério Final de Estagio..................... 15
ATTIZO 23.0. bbbttt 16
O T ST PPRSRSSP 16
ATTIZO 24.0...c et e et e e e aa e ae et e e reeaaees 16
TramitaCao A0 PrOCESSO......c.uiciiiiiee ettt e et e et e e e e sre e s be e staeenaeeannas 16
F N T T TSP 17
Discussao da Dissertacao/T rabalho de Projeto/Relatdrio Final de EStagio ...........cccccevvvneee. 17
N 1o o 2 TR PP 18
DL [ o =T = or= To o [0 U 11 o PSS OP PR 18

CAPITULO Voot 18

DISPOSIGOES FINAUS ...ttt ettt b ettt e bt 18
ATTIGO 27.0. et 18
Casos OMISS0S € OULIaS DISPOSIGOES........ccuveveiiiiieiiriesie ettt 18
N 1o o 2 < TR PSP 19
NOFMA REVOGATOTTA. ......eiueeiieieeieei ettt ettt ettt enee e 19



’V/ Escola Superior de Educagéo de Viseu

PREAMBULO

O presente regulamento procura dar unidade e consisténcia l6gica ao regime a que
devem obedecer todos o0s cursos de 2.° ciclo criados ou que venham a ser criados na ESEV,
cumprindo com o estipulado no Decreto-lei n.° 42/2005, de 22 de fevereiro, que estabelece os
principios reguladores da aplicacdo do sistema de transferéncia de créditos (ECTS —
European Credit Transfert System), com o Decreto-lei n.° 74/2006, de 24 de marco, alterado
pelo Decreto-lei n.° 63/2016, de 23 de setembro, o Decreto-lei n.° 107/2008, de 25 de junho,
0 Decreto-lei n.° 115/2013 de 7 de agosto, a Lei n.° 62/2007 de 10 de setembro e com 0s
Regulamentos do Instituto Politécnico de Viseu (IPV) dai decorrentes, para a aplicagdo do
sistema de créditos curriculares e aplicacdo do suplemento ao diploma ou outros.

Estes cursos sdo ainda coerentes com o ponto 4 do artigo 18.° do Decreto-lei n° 74/2006, de
24 de marco, alterado pelo Decreto-lei n.° 63/2016, de 23 de setembro, onde se refere que,
“no ensino politécnico, o ciclo de estudos conducente ao grau de mestre deve assegurar,
predominantemente, a aquisicdo pelo estudante de uma especializacdo de natureza
profissional”. Por outro lado, no que respeita a habilitagdo para a docéncia, com a
transformacéo da estrutura dos ciclos de estudo do ensino superior, no contexto do processo
de Bolonha, o nivel de ensino exigido como definicdo habilitacional profissional é o de
Mestrado, de acordo com o Decreto-lei n.° 43/2007, de 22 de fevereiro e o Decreto-lei n.°
220/209, de 8 de setembro, alterados pelo Decreto-lei n.° 79/2014, de 14 de maio (Regime
Juridico de Habilitacdo Profissional para a docéncia na Educacdo Pré-Escolar e nos Ensinos
Bésicos e Secundarios), que define as condigdes necessarias a obtencdo dessa habilitacdo, a
partir da realizacdo de mestrado em ensino, nos dominios ai consagrados.

Pretende-se que estes 2.% ciclos de estudo promovam o conhecimento cientifico de indole
tedrica e pratica e as suas aplicacdes, com vista ao exercicio das atividades profissionais dai
decorrentes, orientados por uma perspetiva constante de investigacdo aplicada e de
desenvolvimento dirigido a compreenséo e evolucao de problemas concretos, proporcionando
uma s6lida formacdo cultural e técnica de nivel superior (artigo 13.° Decreto-lei n.° 49/2005,
de 30 de agosto), sendo o grau de mestre conferido aos que demonstrem adquirir as
competéncias estipuladas no artigo 15.° do Capitulo 111 do Decreto-lei n.° 74/2006 de 24 de

marco, alineas a) a e), alterado pelo Decreto-lei n.° 63/2016, de 23 de setembro.
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CAPITULO |
Natureza e Estrutura dos Cursos de 2.° Ciclo

Artigo 1.°

Natureza do Grau de Mestre
O grau de mestre comprova nivel aprofundado de conhecimento cientifico, de indole
tedrica e pratica, e as suas aplicacbes com vista ao exercicio das atividades
profissionais, pautado por uma perspetiva constante de investigacdo aplicada e de
desenvolvimento, dirigido & compreensdo e evolucdo de problemas concretos,
proporcionando uma solida formacao cultural e técnica.
A criagéo de cada curso de 2.° ciclo, assim como o registo e respetiva acreditacao,
obedecem ao estatuido na legislacéo aplicavel.
A concessdo do grau de mestre pressupde:

a) Frequéncia e aprovacdo em todas as unidades curriculares do plano de estudos
correspondentes ao nimero de ECTS ai fixados (de 90 a 120);

b) Uma dissertacdo/trabalho de projeto, ou estagio de natureza profissional, objeto
de relatério final, de acordo com o0s regulamentos especificos de cada curso,
devendo ser originais e especialmente realizados para esse fim, com um minimo
de 30 ECTS.

Artigo 2.°
Estrutura e Organizacao Curricular

Os cursos de 2.° ciclo sdo organizados a partir de uma estrutura curricular constituida
pela(s) area(s) cientifica(s) predominante(s) do curso, duracdo normal do curso, areas
cientificas obrigatorias e optativas e respetivo nimero de créditos, segundo o Sistema
Europeu de Transferéncia de Créditos, necessarios a obtencdo do grau.

Os planos de estudo dos cursos de 2.° ciclo estdo organizados por unidades curriculares
de duracdo semestral ou anual, incluindo a dissertacdo/trabalho de projeto/estagio
objeto de relatorio.

Os créditos de uma unidade curricular correspondem ao valor numérico que expressa
o trabalho que deve ser efetuado pelo estudante nos termos previstos pelo programa da
unidade curricular.

As unidades curriculares dos cursos de 2.° ciclo s&o da responsabilidade dos

professores doutorados e especialistas.
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CAPITULO Il

Regime de Funcionamento
Artigo 3.°
1- Em cada ano letivo, a Presidéncia publicita, no sitio internet da ESEV, o elenco dos
cursos de 2.° ciclo em que sdo abertas vagas.
2- Paraaabertura do curso de 2.° ciclo é publicado um Edital proposto pelo Coordenador

de Curso e aprovado pelo Conselho Técnico-Cientifico.

Artigo 4.°
Regras Processuais
Os cursos de 2.° ciclo obedecem as seguintes regras:
a) Acesso;
b) Numerus clausus;
¢) Candidaturas;
d) Critérios de Selecao/Seriacao;
e) Matricula/Inscricéo;
f) Creditacdo;
g) Validade da Inscricdo e Prescricéo;
h) Faltas;
i) Certificacao.

Artigo 5.°
Acesso
1- As condicGes gerais de acesso aos cursos de 2.° ciclo sdo as seguintes:

a) Titulares do grau de licenciado ou equivalente legal,

b) Titulares de um grau académico superior estrangeiro conferido na sequéncia de um
1.° ciclo de estudos organizado de acordo com os principios do Processo de
Bolonha por um Estado aderente a este processo;

c) Titulares de um grau académico superior estrangeiro que seja reconhecido como
satisfazendo o0s objetivos do grau de licenciado pelo 6rgdo cientifico

estatutariamente competente;

Regulamento Geral de Cursos de 2.° Ciclo de Estudos da ESEV 7



’V/ Escola Superior de Educagéo de Viseu
d) Detentores de um curriculo escolar, cientifico ou profissional, que seja reconhecido

como atestando capacidade para realizagdo deste ciclo de estudos pelo Conselho
Técnico-Cientifico da ESEV.
As condicdes especificas de acesso a cada curso de 2.° ciclo sdo definidas no respetivo
regulamento especifico e constam no Edital de abertura de candidaturas.

Artigo 6.°
Numerus Clausus
O nimero méximo de estudantes a admitir para cada curso de 2.° ciclo é aprovado pelo
Conselho Técnico-Cientifico da ESEV, tendo em conta a legislacdo aplicavel e os
estatutos da ESEV.
A Presidéncia fixa o nimero minimo de estudantes para efeitos de funcionamento
sustentado do curso de 2.° ciclo.

Para cada curso podem ser estabelecidas quotas para publicos especificos.

Artigo 7.°
Candidaturas
Em cada ano letivo, os interessados devem apresentar a sua candidatura aos cursos de
2.° ciclo, de acordo com o Edital de abertura de concurso, o qual serd afixado nos
Servigos Académicos e no sitio internet da ESEV, podendo igualmente ser divulgado

em 6rgdos da comunicagéo social.

A candidatura aos 2.° ciclos de estudos é efetuada via Internet no seguinte endereco

http://portal.ipv.pt/cssnetesev/, sendo devido o pagamento da respetiva taxa de

candidatura, fixada na Tabela de Emolumentos do IPV, através do preenchimento e

entrega de um formulario de candidatura acompanhado dos seguintes elementos:

- Curriculum Vitae, de acordo com o0 modelo em vigor;

- Copia da certiddo comprovativa do grau académico ou outras habilitacGes
académicas e profissionais;

- Comprovativos de todos os elementos constantes no Curriculum Vitae;

- Fotocopia do Cartdo de Cidadéo / Bilhete de Identidade;

- Fotocopia do nimero de Contribuinte;

- Outros elementos comprovativos que os candidatos entendam relevantes para a

apreciacéo da sua candidatura (facultativo).

Regulamento Geral de Cursos de 2.° Ciclo de Estudos da ESEV 8



1-

’V/ Escola Superior de Educagéo de Viseu

Artigo 8.°

Jari de Selecéo e Seriacdo
O juri de selecdo e seriacao dos candidatos € composto pelo Coordenador de Curso que
0 preside e por dois docentes propostos pelo Coordenador de Curso ao Conselho
Tecnico-Cientifico da ESEV.
O juri é aprovado pelo Conselho Técnico-Cientifico.
Compete ao juri:
a) Proceder a selecdo e seriacdo de candidatos ao curso de 2.° ciclo;
b) Elaborar lista provisoria de selegdo e seriacdo de candidatos ao curso de 2.° ciclo;
c) Apreciar as reclamacdes;
d) Propor ao Conselho Técnico-Cientifico da ESEV, para homologacdo, a lista

definitiva dos candidatos a frequéncia do respetivo curso de 2.° ciclo.

Artigo 9.°

Critérios de Selecdo e Seriagéo
S4o critérios de sele¢do e seriacéo:
a) Classificacédo da licenciatura ou equivalente;
b) Curriculum académico e cientifico;
¢) Curriculum profissional;
d) Desempenho em eventual entrevista.
Cada um dos critérios constantes no nimero anterior sera operacionalizado e/ou
ponderado pelo jari de selecéo e seriacdo dos candidatos para aprovacao pelo Conselho
Técnico-Cientifico. Os critérios de seriacdo devem ser afixados juntamente com o
Edital referido no artigo 3.°, em local proprio, e publicitados no sitio internet da ESEV.
O Edital define as regras e o periodo temporal para aceitacdo de reclamacgfes sobre a
selecdo e seriacdo dos candidatos.
As reclamagdes sdo apresentadas mediante requerimento dirigido ao Presidente do
respetivo jari.
As reclamacdes recebidas fora de prazo serdo liminarmente indeferidas.

As decisBes do juri ndo sdo suscetiveis de recurso.

Artigo 10.°
Matricula/Inscricéo
A matricula/inscricéo é obrigatdria e valida para o respetivo ano letivo, devendo ser

formalizada nos Servicos Académicos da ESEV, em impresso préprio, de acordo com

Regulamento Geral de Cursos de 2.° Ciclo de Estudos da ESEV 9
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o calendéario previamente afixado nos referidos servicos, relativamente a cada ano

letivo.

A matricula/inscricdo num determinado curso de 2.° ciclo sO sera valida apés o
pagamento das taxas devidas nos referidos servicos, fixadas pelas instancias
competentes.

Artigo 11.°
Creditacao
O processo de creditacdo rege-se pelo Regulamento de Creditacdo da ESEV.

Artigo 12.°

Validade da Inscrigéo e Prescri¢ao
A matricula/inscricdo em qualquer curso de 2.° ciclo, ap6s o pagamento da respetiva
propina, € valida para um ano letivo.
O estudante que nédo tenha aproveitamento no final do ciclo de estudos pode inscrever-
se, nos dois anos letivos subsequentes, nas unidades curriculares em falta, estando
sujeito a avaliacdo estabelecida no regulamento aplicavel.
O direito a matricula para concluséo do ciclo de estudos conducente a obten¢éo do grau
de mestre prescreve sempre que seja transcorrido o prazo de duragdo normal do ciclo
de estudos, acrescido do periodo temporal previsto no nimero anterior, de acordo com
o regulamento n.° 27/2007, publicado no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 42 de 28 de
fevereiro de 2007.

Artigo 13.°
Faltas
O regime de faltas dos cursos de 2.° ciclo obedece ao Regulamento Pedagdgico, de
Frequéncia e Avaliagdo em vigor na ESEV.
Os cursos de 2.° ciclo poderdo funcionar em regime semi-presencial em moldes a

estabelecer na proposta de criacdo do curso e no regulamento especifico do mesmo .

Artigo 14.°

Certificacéo
Das unidades curriculares em que se obteve aprovacdo, pode ser requerida, nos
Servigos Académicos, a respetiva certiddo discriminativa, mediante o pagamento das

taxas emolumentares.

Regulamento Geral de Cursos de 2.° Ciclo de Estudos da ESEV 10
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2- A obtencdo de um minimo de 50% do total de creditos do ciclo de estudos confere o

certificado de curso de especializacdo, desde que previsto no regulamento especifico

de cada curso de 2.° ciclo.

CAPITULO 111

Coordenacéo do Curso
Artigo 15.°

1- Os cursos de 2.° ciclo sdo coordenados por um doutor na area de formacdo

fundamental do ciclo de estudos, que se encontre em regime de tempo integral,

eleito pelos professores da Comissdo de Curso, de acordo com o ponto 3 do artigo
48.° dos Estatutos da ESEV.

Os Coordenadores de cursos de 2.° ciclo podem ser coadjuvados por até dois

professores, também esses doutorados, que lecionem no respetivo curso e que

pertengam & Comissao de Curso.

Compete ao Coordenador de Curso de 2.° ciclo:

a)

b)
c)

d)

9)

h)

)
K)

Assegurar a ligacdo entre 0 curso e 0s departamentos responsaveis pela
lecionacdo de unidade curriculares do curso;

Assegurar uma continuidade dos trabalhos conjuntos com 0s 6rgdos e servigos;
Assegurar a interdisciplinaridade dentro do proprio curso e entre 0s cursos ou
inter-curso;

Assegurar a interligacdo entre os varios departamentos, cursos e unidades
curriculares;

Participar nos processos e incentivar as boas praticas em matéria de
convergéncia europeia do Ensino Superior, da garantia da qualidade e da
acreditacdo dos cursos;

Propor, atualizar e incentivar as politicas de internacionalizacao;

Participar nos trabalhos de cooperagdo e de mobilidade internacionais e
nacionais, nomeadamente na elaboracéo de propostas de planos de estudos para
os estudantes em mobilidade, na procura de parcerias;

Definir estratégias de valorizacdo do curso;

Assegurar o normal funcionamento do curso e zelar pela sua qualidade;
Divulgar e promover o curso junto dos potenciais interessados;

Presidir as reunifes da Comissao de Curso;

Elaborar e submeter ao Conselho Pedagdgico da ESEV e as Comissfes

Cientificas dos Departamentos envolvidos, propostas de organizagdo ou

Regulamento Geral de Cursos de 2.° Ciclo de Estudos da ESEV 11
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alteracdo dos planos de estudo, ouvida a respetiva Comissdo de Curso e as

Comissdes Cientificas dos Departamentos envolvidas no curso;

Elaborar e submeter ao Conselho Pedagogico da ESEV e as Comissdes
Cientificas dos Departamentos envolvidos, propostas de candidaturas e de
vagas, ouvida a respetiva Comisséo de Curso;

Organizar anualmente um dossié técnico-pedagdgico sobre o funcionamento do
curso, ao qual serdo anexos relatorios das respetivas unidades curriculares
elaborados conforme o Regulamento Pedagdgico, de Frequéncia e Avaliacdo da
ESEV e o Sistema Interno de Garantia de Qualidade do IPV;

Redigir relatdrios criticos de avaliacdo sobre o funcionamento do curso (no final
da parte curricular e no final da época de recurso das provas publicas de
mestrado);

Elaborar e propor ao Conselho Técnico-Cientifico o Edital de abertura dos
Cursos;

Coordenar a elaboracao e/ou reformulacdo do regulamento especifico do curso
junto da Comissdo de Curso e submeté-lo ao parecer do Conselho Técnico-
Cientifico e ao Conselho Pedag6gico da ESEV;

Propor ao Conselho Técnico-Cientifico os orientadores da dissertacéo/trabalho
de projeto/relatério final de estagio, depois de ouvidas as Comissdes Cientificas
de Departamento e colhida declaracdo dos orientadores, em formulario proprio,
acerca da relevancia do tema e sua disponibilidade para a orientacéo;

Remeter ao Conselho Técnico-Cientifico a proposta de composi¢do do jari para
apreciacdo e discussdo da dissertacdo/trabalho de projeto/relatorio de estégio,
proveniente das Comissdes Cientificas de Departamento;

Presidir aos juris, podendo delegar num professor de carreira, que lecione no
curso, sempre que assim o entender;

Elaborar um cronograma de atividades das unidades curriculares no inicio de
cada semestre;

Dar indicacGes ao Coordenador da Comissdo de Horéarios para a elaboracdo dos
horarios do respetivo curso de 2.° ciclo;

Realizar outros procedimentos que lhe sejam solicitados pelos 6rgaos

institucionais.

Regulamento Geral de Cursos de 2.° Ciclo de Estudos da ESEV 12
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Artigo 16.°
Gestdo Académica e Administrativa
1- Cabe aos Servigos Académicos, designadamente:
a) As inscrigdes, matriculas e rececdo de taxas dos candidatos admitidos;
b) O registo de informacédo sobre os estudantes dos cursos de 2.° ciclo;
c) A emissdo de pautas, com os estudantes inscritos, para fins seja de frequéncia,
seja de avaliagdo/recurso/melhoria;
d) Producéo e divulgacédo de informacédo sobre cada curso;
e) A emissdo de declaragdo comprovativa de inscricao;
f) A emissdo de Certificados;
g) Disponibilizacao dos varios formularios em vigor.
2- Cabe ao docente manter atualizado o seu dossié pedagdgico de cada unidade curricular,

respeitando o calendario escolar aprovado para cada ano letivo.

CAPITULO IV

Regime de Frequéncia, Avaliacéo e Classificacdo Final

Artigo 17.°
Regime de Frequéncia e Avaliacao
1- O regime de frequéncia e avaliagdo das unidades curriculares do curso de 2.° ciclo é o
previsto na Lei e no Regulamento Pedagdgico, de Frequéncia e Avaliacdo da ESEV.
2- A classificacdo da dissertacdo/trabalho de projeto/relatorio final de estagio é atribuida
pelo jari nomeado para o efeito.
3- A classificacdo final do curso é calculada de acordo com o Regulamento citado no
ponto 1.

CAPITULO V
ORIENTACAO, APRESENTACAO E DISCUSSAO DA DISSERTACAO/

TRABALHO DE PROJETO/RELATORIO FINAL DE ESTAGIO
Artigo 18.°

Orientacdo da Dissertacdo/Trabalho de Projeto/
Relatorio Final de Estagio

Regulamento Geral de Cursos de 2.° Ciclo de Estudos da ESEV 13
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A orientacdo do trabalho final é assegurada por docentes doutorados ou especialistas

da ESEV, podendo integrar docentes externos a Instituicéo.

As orientacOes dos trabalhos sdo propostas pelo Coordenador de Curso, ouvidas as
Comissdes Cientificas de Departamento, e aprovadas pelo Conselho Técnico-
Cientifico, nos termos do artigo 21.° do Decreto-lei n.° 74/2006, de 24 de marco,
alterado pelo Decreto-lei n.° 115/2013, de 7 de agosto e pelo Decreto-lei n.° 63/2016,
de 23 de setembro.

. A orientacdo concretiza-se no acompanhamento do processo de trabalho do
mestrando, contemplando comunicacdo regular e reunibes presenciais e/ou a
distancia.

Compete ao Conselho Técnico-Cientifico, sob proposta do Coordenador de Curso,
instruida com os pareceres das Comissdes Cientificas de Departamento, analisar e
decidir sobre os pedidos de mudanca de orientacdo, quando devidamente
fundamentados.

As normas especificas referentes a orientacdo da dissertacdo/trabalho de
projeto/relatdrio final de estagio constam dos regulamentos especificos dos cursos de

2.%ciclo.

Artigo 19.°
Prorrogacéo do Prazo de Entrega

1- Os estudantes podem solicitar ao Conselho Técnico-Cientifico a prorrogagdo do
prazo de entrega da dissertacdo/trabalho de projeto/relatorio final de estagio, por um
periodo de 120 dias, em condic¢des devidamente justificadas.

2- Esta prorrogacédo pode ser solicitada apenas uma vez por ano e deve ser pedida até
15 dias antes de terminar o prazo de entrega do trabalho final fixado no calendario
escolar.

3- Os estudantes que solicitarem prorrogacdo do prazo tém de efetuar a sua inscrigéo
para a época especial de prorrogacéo de prazo nos Servigos Académicos e sdo devidos

emolumentos.

Artigo 20.°
Suspensao da Contagem dos Prazos
A contagem de tempo para a entrega e para a defesa da dissertacdo/trabalho de

projeto/relatério final de estagio pode ser suspensa, pelo Presidente da ESEV, ouvido
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0 Conselho Técnico-Cientifico, a requerimento dos interessados, nos casos excecionais

previstos na Lei e devidamente fundamentados.

Artigo 21.°
Requerimento das Provas

O candidato deve solicitar a realizacdo de provas em requerimento dirigido ao

Presidente do Conselho Técnico-Cientifico, ao qual anexa:

a) Um exemplar da dissertacao/trabalho de projeto/relatorio final de estdgio em
formato digital,

b) Um exemplar do Curriculum Vitae em formato digital;

c) Parecer do(s) orientador(es) sobre a aceitacdo da dissertacdo/trabalho de
projeto/relatério final de estagio para ser objeto de apreciacdo e decisdo, em
modelo proprio.

As provas publicas para apresentacdo e discussdo da dissertacdo/trabalho de

projeto/relatério final de estagio sé podem ocorrer depois de obtida aprovacao em todas

as outras unidades curriculares do curso.

Artigo 22.°

Apresentacdo da Dissertacdo/Trabalho de Projeto/Relatério Final de Estagio

A dissertacdo/trabalho de projeto/relatorio final de estagio deve ser apresentada em
paginas formato A4, com margens a direita de 2,5 cm e a esquerda de 3,5 cm, margem
superior 3,5 cm e margem inferior 2,5 cm, em texto justificado, em letra sem serifa,
preferencialmente arial, tamanho 11 e espacamento entre linhas de 1,5. O corpo do
texto da dissertacdo/trabalho de projecto/relatdrio final de estagio deve respeitar o
nimero maximo de palavras estabelecidas: para a dissertacdo 40000 palavras; para o
trabalho de projeto e relatorio final de estagio 25000 palavras.

A dissertacdo/trabalho de projeto/relatorio final de estagio é apresentada em Portugués,
podendo sé-lo noutra lingua, desde que recolhido o acordo do(s) Orientador(es) e do
Coordenador de Curso, e mediante aprovacdo no Conselho Técnico-Cientifico da
ESEV.

Entre outros, o trabalho em causa deve incluir necessariamente:

a) Capa, de acordo com o modelo em vigor;

b) Folha de rosto;

c) Declaragéo de originalidade do trabalho;
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d) Resumo em Portugués e em Inglés (até 250 palavras, espacamento entrelinhas

simples; palavras-chave no maximo de 6);

e) Indices (Geral, Figuras, Tabelas, etc.);

f) Corpo do trabalho organizado por capitulos e, se necessario, subcapitulos,
devidamente numerados;

g) Referéncias bibliogréficas;

h) Anexos.

As referéncias bibliograficas, as citacoes e referéncias no corpo do texto, bem como a

apresentacdo de Figuras, Tabelas e Anexos, devem respeitar as normas APA

(American Psychological Association) em vigor.

Artigo 23.°
Juri

O jari € nomeado pelo Presidente do IPV, ou pelo Presidente da ESEV quando existe
delegacdo de competéncias, sob proposta do Conselho Técnico-Cientifico, num prazo
que nao devera exceder 90 dias, devendo ser constituido no minimo por trés elementos
efetivos e no maximo por cinco.
A constituicdo do jari rege-se pelo artigo 22.° do Decreto-lei n.° 74/2006, de 24 de
marco, alterado pelo Decreto-Lei n.° 115/2013, de 7 de agosto e pelo Decreto-lei n.°
63/2016, de 23 de setembro, sendo constituido por doutores e/ou especialistas, no
dominio do trabalho apresentado, devendo incluir:
a) O Coordenador de Curso que preside, podendo delegar de acordo com a alinea t)

do artigo 15.° do presente regulamento;
b) Um dos orientadores da dissertacdo/trabalho de projeto/relatdrio final de estagio;
c) O arguente;
d) Eventualmente, outros doutores ou especialistas de mérito reconhecido como tal

pelo Conselho Técnico-Cientifico da ESEV.
As reunides de juri podem ser realizadas a distancia. Em casos excecionais, as provas

publicas podem ser realizadas por videoconferéncia.

Artigo 24.°
Tramitacdo do Processo
Nos 30 dias subsequentes a publicacdo do despacho de nomeacdo do juri, este decide

sobre a:
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a) Aceitacdo da dissertacdo/trabalho de projeto/relatdrio final de estagio e marcacao

das provas publicas de discusséo;
b) Recomendacdo fundamentada da reformulacdo da dissertacdo/trabalho de
projeto/relatério final de estagio.

2- Se adeciséo for de aceitacdo, o candidato tem 15 dias para entregar um exemplar em
formato digital com a menga@o de “versdo provisoria”.

3- Se o juri recomendar ao candidato a reformulacdo, este dispde de um prazo de 90 dias
a partir da data de notificacdo para entregar um exemplar em formato digital com a
mengao de “versdo provisoria”. Nesta situacdo o candidato pode:

a) Proceder a reformulacdo da dissertacdo/trabalho de projeto/relatorio final de
estagio, com o acompanhamento do(s) Orientador(es);
b) Declarar que o pretende manter tal como o apresentou.

4- Os candidatos devem ser notificados pelos Servicos Académicos, no prazo de 10 dias,
da deciséo do juri.

5- Apos a entrega do trabalho reformulado, ou da declaracdo supra citada, € marcada
uma nova reunido de jari para agendar a data das provas publicas.

6- Esgotado o prazo referido no ponto trés, e ndo se verificando a entrega da
reformulagé@o, nem existindo qualquer declaragdo por parte do candidato, considera-
se que houve desisténcia.

7- A prova publica ndo se pode realizar sem que haja um minimo de 10 dias entre a
notificacdo do candidato e a data da prova.

8- As provas devem realizar-se no prazo de 120 dias apds a aceitacdo pelo juri da
dissertagdo/trabalho de projeto/relatdrio final de estagio, ou no prazo de 120 dias apds
a entrega do trabalho reformulado, ou no prazo de 120 dias apds a entrega pelo

candidato da declaracdo referida no ponto 3, alinea b.

Artigo 25.°

Discussao da Dissertacdo/Trabalho de Projeto/Relatério Final de Estagio

1- A discussao da dissertacdo/trabalho de projeto/relatorio final de estagio ndo pode ter
lugar sem a presenca de todos 0s membros do juri.

2- As provas iniciam-se com uma exposi¢do oral do candidato, ndo devendo exceder 15
minutos.

3- A discussdo da dissertacdo/trabalho de projeto/relatorio final de estagio ndo deve
exceder 60 minutos e nela podem intervir todos os membros do jari. Deve ser

proporcionado ao candidato tempo idéntico ao utilizado pelos membros do jari.
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Artigo 26.°

Deliberacéo do Juri
O jari delibera sobre a classificacdo do candidato através de votacdo nominal
fundamentada, ndo sendo permitidas abstengoes.
Em caso de empate, o Presidente do juri dispde de voto de qualidade.
A classificagdo da dissertacdo/trabalho de projeto/relatorio final de estagio é expressa
pelas formulas:
a) Aprovado;
b) Aprovado com reformulacao;
¢) Reprovado.
A classificacio de Aprovado e Aprovado com reformulacdo é atribuido um valor
numérico inteiro de 10 a 20 valores.
Ap0s as provas publicas, o estudante tem um prazo de 30 dias para entregar um
exemplar em formato digital da versdo definitiva da dissertacdo/trabalho de
projeto/relatorio final de estagio, de acordo com o modelo em vigor. Estes deverdo
incluir as correcOes indicadas, constantes da ata, que devem ser validadas pelo
Presidente do jari no prazo de 15 dias, apds a entrega da versao definitiva.
O ndo cumprimento do previsto no ponto 5 implica o arquivamento do processo, € a

ndo emissao da certiddo comprovativa da obtencéo do grau de mestre.

CAPITULO VI
Disposicoes Finais
Artigo 27.°
Casos Omissos e Outras Disposicoes
Casos omissos e duvidosos, ndo contemplados neste regulamento, séo resolvidos por
deliberacdo do Conselho Técnico-Cientifico, ouvido o Coordenador de Curso e a
Comissdo Coordenadora dos Cursos de Mestrado da ESEV.
Para efeitos de contagem dos prazos previstos no presente regulamento, o més de
agosto ndo é considerado.

O presente Regulamento aplica-se a partir do ano letivo de 2018/2019.
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Artigo 28.°
Norma Revogatoria
O presente regulamento revoga o anterior regulamento homologado pela Presidente da
ESEV, a 1 de outubro de 2015.

Escola Superior de Educacéo de Viseu, 14 de setembro de 2018

O Presidente da ESEV

Jodo Paulo Balula

(Professor Coordenador)

Regulamento Geral de Cursos de 2.° Ciclo de Estudos da ESEV 19



